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2.1.2.Информирует обучающихся и их родителей о перечне учебной литературы, входящей в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотечном фонде образовательного учреждения.
2.1.3.Организует выдачу учебников учащимся через классных руководителей и осуществляет контроль за их сохранностью. 
2.1.4.Анализирует состояние обеспеченности фонда библиотеки образовательного учреждения учебной и программно-методической литературой.
2.1.5. Проводит ежегодную инвентаризацию библиотечного фонда учебной и программно-методической литературы.
2.1.6. Формирует собственный заказ на учебную литературу на основании потребности, с учётом имеющихся фондов учебников библиотек и Федеральных перечней учебников, отвечают за его использование после утверждения органом государственно-общественного управления образовательного учреждения. 
2.1.7.Осуществляет контроль за соответствием фонда учебной и программно-методической литературы реализуемым программам и учебному плану образовательного учреждения, Федеральным перечням учебников.
2.1.8 Учебной литературой, приобретенной за бюджетные средства или средства самого учреждения, имеют право пользоваться все учащиеся без исключения.

3. Учёт библиотечных фондов учебной литературы
3.1. Образовательное учреждение формирует единый библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет учёт учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несёт за них материальную ответственность.
3.2.Учёт библиотечных фондов учебников производится в соответствии с Порядком учёта библиотечного фонда учебников образовательных учреждений, утверждённым приказом Управления Алтайского края по образованию и делам молодёжи от 15.07.2005 № 902 и отражает поступление учебников, служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования, контроля за наличием и движением учебников.
3.3.Библиотечный фонд учебников учитывается и хранится отдельно от библиотечного фонда библиотеки образовательного учреждения.
3.4.Ежегодная инвентаризация учебных фондов проводится в сроки с 10 июня до 30 июня.
3.5.Результаты инвентаризации представляются образовательными учреждениями в комитет по образованию не позднее 20 августа.

4. Программное учебно-методическое обеспечение образовательного процесса
4.1.Программное учебно-методическое обеспечение учебного процесса образовательного учреждения является обязательным приложением (дополнением) к учебному плану образовательного учреждения.
4.2.Программное учебно-методическое обеспечение учебного процесса – документ, отражающий перечень программ, реализуемых образовательным учреждением в текущем учебном году, и обеспеченность их учебниками и методическими пособиями. 
4.3. Документ является обязательным для исполнения всеми участниками образовательного процесса.
4.4.Программное учебно-методическое обеспечение учебного процесса образовательного учреждения составляется заместителем директора образовательного учреждения и педагогом-библиотекарем, утверждается решением педагогического совета учреждения. Документ имеет следующие разделы: класс (группа),  название предмета по учебному плану , учебная программа, учебник с указанием выходных данных, методическое обеспечение и оценочный материал.
4.5.Образовательное учреждение вправе реализовать любые программы, рекомендованные Министерством образования и науки Российской Федерации и обеспеченные учебниками из Федеральных перечней учебников.
4.6.Допускается использование учебно-методических комплектов, утверждённых решением педагогического совета образовательного учреждения и, входящих в Федеральные перечни учебников.
4.7.При организации учебного процесса необходимо использовать учебно-методическое обеспечение из одной предметно-методической линии.
[bookmark: _GoBack]4.8.Руководителем образовательного учреждения обеспечивается соответствие образовательных программ, реализуемых в учреждении, требованиям к содержанию образования для данного типа (вида) образовательного учреждения и уровню образования.
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